休学申请工作流程图及说明

                         其他                                因病申请休学

1．申请表应由本人填写，家长签署意见。在类别一栏中选休学(应征入伍者在括号内填写保留学籍)。来源地区应填写所属省、市。
2．因病休学的，交申请表时应附学校指定医院的诊断证明（加盖公章）。
3．应征入伍的，交申请表时应附入伍通知书。
4．其他休学应在申请表上作出说明。
5．休学期限：一般以一年（两个学期）为期。本科学生因病申请休学经学校批准，可连续休学2年，但在校期间休学累计不得超过2年。
6．申请表中应注明休学起止学期。学期结束前开始休学，该学期按休学计算。
7．期末考试前15天起停止办理本学期休学申请。
复学申请工作流程图及说明

                         其他                                因病休学

1．休学学生必须按规定时间办理复学手续，凭复学通知注册、上课。
2．申请表应由本人填写，家长签署意见。在类别一栏中选复学

3．因伤病休学的学生申请复学时要持县级以上医院诊断，到学校医院复核并签定意见、盖章。

4．应征入伍，保留学籍的学生申请复学时需附退役证明。

5．院（系）在复学申请上签署意见、盖章后于开学前一周内交教务处教务科。

退学申请工作流程图及说明



1．学生主动申请退学的，在申请表上类别一栏中选退学，表上必须有家长签署意见。所在院（系）应对申请退学的学生进行劝说教育并做好相应记录。经劝说、沟通无效，院（系）在申请表上提出处理意见，院长（主任）签字、盖章后附以上记录交教务处教务科。
2．符合《南京财经大学大学学生学籍管理条例》第二十七条第1、2、3、4、5、6、7、12、13款规定及经学校指定医院诊断，患病或伤残无法继续在校学习者，由学生所在院（系）以文件形式向教务处提出处理意见，也可以申请表形式由院（系）填写给予退学的申请。提交时应附针对给予学生退学处理相应原因的说明。对因学习成绩不合格（含取消试读资格）而给予退学的，应附院（系）盖章后的成绩单。
申  请  表
                                                        日期：        年      月      日

	类别
	休学□   退学□   保留学籍□    复学□   转学□      (         )□ 

	姓  名
	
	来源地区
	
	班  级
	

	性  别
	
	院(系)
	
	学  号
	

	出生年月
	
	专  业
	
	休学期
	

	原因：（如下空白不够写，可附页）


	家长意见：
签字：           年   月   日

	校医院意见：
签字盖章：        年   月   日

	院(系)意见：
签字盖章：        年   月   日


学生凭退学决定书到相关部门办理退学手续。





由教务处复核，校长办公会议研究决定后下发退学决定书给相关部门及学生所在院（系）。由院（系）送交本人





所在院（系）在申请表上提出处理意见，


院长（主任）签字，盖章





符合《南京财经大学大学学生学籍管理条例》第二十七条第1、2、3、4、5、6、7、12、13款及经学校指定医院诊断，患病或伤残无法继续在校学习的，由学生所在院（系）填写给予退学的申请


医院审核并签署





符合《南京财经大学大学学生学籍管理条例》第二十七条第10、11款退学规定的，由学生本人填写退学申请表（从教务处网


站下载或从所在院系领取），家长签字。





学生凭复学通知到相关部门办理复学手续。





教务处审批后下发复学通知给相关部门及学生所在院（系）。





附学校指定医院的诊断证明到校医院审


核。校医院复核后在申请表上签署意见。


医院审核并签署





所在院（系）院长（主任）签字意见。





学生本人填写休学申请表（从教务处网


站下载或从所在院系领取），家长签字。
































学生凭休学通知到相关部门办理离校手续。





教务处审批后下发休学通知给相关部门及学生所在院（系）。





附学校指定医院的诊断证明到校医院审


核。校医院复核后在申请表上签署意见。


医院审核并签署





所在院（系）院长（主任）签字意见。





学生本人填写休学申请表（从教务处网


站下载或从所在院系领取），家长签字。








